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COMPROBANTES o . .
3200001 | Comprobante de diario Finalzada su retencion en ol Archivo Cenval se
* Comprobante de Diario los entes de control
* Notas de Contabilidad
COMUNICACIONES OFICIALES 1 4 X' |Finalizadasu retencién en el Archivo Central, se
320.10.01 |Comunicaciones oficiales externas recomienda realizar digitalizacion del muestreo sobre el
320.10.02 |Comunicaciones oficiales internas [10% yrealizar la eliminacion del soporte papel.
32011 |CONCILIACIONES BANCARIAS 5 15 X Finalizada su retencion en el Archivo Central, se
*Extracto bancario o " N tener valor
r
\F-GFC-003 s entes de control
DECLARACIONES 5 15 X Finalizada su retencion en ol Archivo Centra, se
320.18.01 |Declaracion de ingresos y patrimonios conservaraonareh
320.19.01  |pEVOLUCIONES 3 X Finalizada su retencion en el Archivo de gestion se
llimina por cuanto,es nformacion que soportala
Devolicion DIAN lgeston ante Ia DIAN para su vigencia.
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RETENGION DISPOSICION FINAL
SERES Y E ARCHNO | ARCHIO T
conco GESTION | cenTRAL s s |E|M]S
+ Solicitud de devolucion y compensacion
* Solicitud a Rectoria
* Formato Calidad F GFC 004
* Resolucién de la DIAN
320.21 ESTADOS FINANCIEROS 5 15 X
« Balance general Se conserva totalmente cumplido el tiempo de
+ Estado de actividad financiera economica retencion. Evidencia el manejo financiero de
la entidad, genera valor secundario de
socialy amblental caracter administrativo juridico legal y
* Estado de cambio al patrimonio inanciero
* Nota a estados
INFORMES 5 5 X Finalizada su retencién en el Archivo Central,
320.26.02 |Informe a entes de control se conserva por tratarse de la memoria
3202608 |informe de geston historica del instituto.
320.31.01  [LIBROS CONTABLES 5 15 X Finalizada su retencion en el Archivo Central,
Libros auxiiares se conserva por tratarse de la memoria
+ Balance de prueba historica del instituto.
+ Libros principales

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA
FIRMA RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL
FECHA:
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